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ΤΜΗΜΑ ΠΡΟΜΗΘΕΙΩΝ &  

ΤΜΗΜΑ ΑΠΟΘΗΚΗΣ 
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ΜΕΛΕΤΗ 

Προμήθεια γραφικής ύλης και λοιπών υλικών γραφείου, φωτοτυπικού χαρτιού Α4. 

CPV-30192700-8 «Γραφική Ύλη» 

 

Προϋπολογισμός: 29.645,00€ χωρίς ΦΠΑ και 36.759,80€ με ΦΠΑ 

Προέλευση: Έσοδα Δήμου 

Κ.Α. 10.6613.001, Ποσό: 11.959,80€  

Κ.Α. 10.6614.002, Ποσό: 24.800,00€ 
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ΤΕΧΝΙΚΗ   ΕΚΘΕΣΗ- ΤΕΚΜΗΡΙΩΣΗ 

Η παρούσα μελέτη αφορά την προμήθεια γραφικής ύλης και λοιπών υλικών 

γραφείου, φωτοτυπικού υλικού (φωτοαντιγραφικού χαρτιού Α4), για χρονικό 

διάστημα ενός έτους από την υπογραφή της σύμβασης. 

Οι εν λόγω προμήθειες κρίνονται απαραίτητες για την εύρυθμη λειτουργία των 

υπηρεσιών του Δήμου για το οικονομικό έτος 2023. 

Οι ποσότητες των ειδών, προέκυψαν από διαπιστωμένες ανάγκες των υπηρεσιών όπως 

αυτές καταγράφηκαν από το τμήμα αποθήκης και λαμβάνοντας υπόψη τα αποθέματα 

της. Οι ενδεικτικές αξίες προέκυψαν μετά από έρευνα αγοράς του τμήματος Αποθήκης, 

σε συνδυασμό με ιστορικά στοιχεία προηγούμενων συμβάσεων του δήμου και άλλων 

δήμων. Τα υπό προμήθεια είδη ταξινομούνται σε δύο(2) τμήματα.  

Η διαγωνιστική διαδικασία  θα διενεργηθεί σύμφωνα με το άρθρο 5 του ν. 4412/2016 

με τίτλο «Κατώτατα όρια (άρθρο 4 της Οδηγίας 2014/24/ΕΕ και Κανονισμός (EE) 

2015/2170)», σε συνδυασμό με τα άρθρα 26 «Επιλογή των διαδικασιών (άρθρο 26 της 

Οδηγίας 2014/24/ΕΕ)» και 27 «Ανοικτή διαδικασία (άρθρο 27 της Οδηγίας 

2014/24/ΕΕ)» του ίδιου νόμου, σύμφωνα με τα οποία η παρούσα δημόσια σύμβαση θα 

πρέπει να εκτελεσθεί με ανοικτό ηλεκτρονικό διαγωνισμό κάτω των ορίων.  

Ο προϋπολογισμός της προμήθειας γραφικής ύλης και λοιπών υλικών γραφείου, 

φωτοτυπικού υλικού (φωτοαντιγραφικού χαρτιού Α4) ανέρχεται στο ποσό των 

29.645,00 € χωρίς ΦΠΑ και 36.759,80 € με Φ.Π.Α. (24%).  

Το κριτήριο ανάθεσης της δημόσιας σύμβασης θα είναι με την πλέον συμφέρουσα 

βάσει τιμής (χαμηλότερη τιμή).  

Οι παραγγελίες θα πραγματοποιούνται καθ’ όλη την διάρκεια της σύμβασης, σε 

διάφορα χρονικά διαστήματα ανάλογα με τις ανάγκες του δήμου. Ο ανάδοχος 

υποχρεούται να ανταποκριθεί εντός της προθεσμίας που προβλέπεται στην παρούσα 

για την ποσότητα ειδών που θα του ζητηθεί δεδομένου ότι οι ποσότητες που θα 

ζητηθούν θα εξαρτηθούν από τις ανάγκες των υπηρεσιών του. Εφόσον η επιτροπή 

αξιολόγησης απαιτήσει δείγματα για την γραφική ύλη ο υποψήφιος προμηθευτής είναι 

υποχρεωμένος να προσκομίσει αυτά εντός πέντε ημερών και τα είδη που θα 

προσκομίσει ως δείγματα θα είναι και αυτά που θα παραδίδει κατά την εκτέλεση της 

Σύμβασης εφόσον οριστεί ανάδοχος της προμήθειας. 

ΕΛΛΗΝΙΚΗ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ 

ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑ ΚΕΝΤΡΙΚΗΣ ΜΑΚΕΔΟΝΙΑΣ 

ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΗ ΕΝΟΤΗΤΑ ΣΕΡΡΩΝ 

ΔΗΜΟΣ  ΣΕΡΡΩΝ 

ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 

ΤΜΗΜΑ ΠΡΟΜΗΘΕΙΩΝ &  

ΤΜΗΜΑ ΑΠΟΘΗΚΗΣ 
Αριθμός Μελέτης: 12/2023 

Προμήθεια γραφικής ύλης και λοιπών 

υλικών γραφείου, φωτοτυπικού 

χαρτιού Α4. 
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Σε κάθε προσφερόμενη τιμή περιλαμβάνεται το κόστος της προμήθειας, το κόστος 

φορτοεκφόρτωσης των ειδών, η μεταφορά και η παράδοσή τους στους χώρους της κάθε 

αναθέτουσας αρχής, καθώς και όλες οι νόμιμες κρατήσεις. 

Ο Δήμος Σερρών διατηρεί το δικαίωμα να παρατείνει την χρονική διάρκεια των 

παραπάνω συμβάσεων υπό τους ακόλουθους όρους και προϋποθέσεις που πρέπει να 

συντρέχουν σωρευτικά (άρθρο 132 ν. 4412/2016). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Σέρρες 8-9-2023 

 Θεωρήθηκε 

Η συντάξασσα 

 

 

 

 

 

Δερβίση Κυριακή 

ΔΕ Δ/κού 

Ο αναπληρωτής 

προϊστάμενος τμήματος 

Προμηθειών 

 

 

 

Μπιτζίδης Νικόλαος 

Π.Ε. Δ/κού-Οικ/κού  

Ο Αναπλ/τής Προϊστάμενος 

Οικονομικών Υπηρεσιών 

 

 

 

 

Μέτσκας Βασίλειος 

ΠΕ Δ/κού 
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ΕΝΔΕΙΚΤΙΚΟΣ ΠΡΟΫΠΟΛΟΓΙΣΜΟΣ 

 

 

  
ΤΜΗΜΑ Α  

ΦΩΤΟΤΥΠΙΚΟ ΧΑΡΤΙ 
        

Α/Α ΕΙΔΟΣ 
ΜΟΝΑΔΑ 

ΜΕΤΡΗΣΗΣ 
ΠΟΣΟΤΗΤΑ 

ΤΙΜΗ 

ΜΟΝΑΔΟΣ 
ΣΥΝΟΛΟ 

1 ΧΑΡΤΙ Α4 ΣΕ ΔΕΣΜΙΔΕΣ Συσκευασία/δεσμίδες 
            5.000    

                   

4,00    

       

20.000,00    

      
   ΣΥΝΟΛΟ  

       

20.000,00    

        ΦΠΑ 24%          4.800,00    

   
 

ΣΥΝΟΛΟ 

ΜΕ ΦΠΑ 

       

24.800,00    

 

 

  ΤΜΗΜΑ Β ΓΡΑΦΙΚΗ ΥΛΗ         

Α/Α ΕΙΔΟΣ 
ΜΟΝΑΔΑ 

ΜΕΤΡΗΣΗΣ 
ΠΟΣΟΤΗΤΑ 

ΤΙΜΗ 

ΜΟΝΑΔΟΣ 
ΣΥΝΟΛΟ 

1.  

ΔΙΦΥΛΛΟ ΝΤΟΣΙΕ ΜΑΝΙΛΑ 

ΜΕ 3 ΕΣΩΤΕΡΙΚΑ ΠΤΕΡΥΓΙΑ 

ΑΠΌ ΧΑΡΤΟΝΙ 26Χ35 

ΔΙΚΟΓΡΑΦΙΑΣ 

τεμάχιο                200    
                   

0,40    

              

80,00    

2.  

ΔΙΦΥΛΛΟ ΝΤΟΣΙΕ ΜΑΝΙΛΑ 

ΜΕ 3 ΕΣΩΤΕΡΙΚΑ ΠΤΕΡΥΓΙΑ 

ΑΠΌ ΧΑΡΤΟΝΙ 26Χ35  

τεμάχιο                500    
                   

0,40    

            

200,00    

3.  

ΦΑΚΕΛΟΥΣ ΧΩΡΙΣ 

ΠΑΡΑΘΥΡΟ ΜΕ ΣΗΜΑ ΤΟΥ 

ΔΗΜΟΥ 11Χ26 

τεμάχιο           10.000    
                   

0,07    

            

700,00    

4.  

ΦΑΚΕΛΟΥΣ ΧΩΡΙΣ 

ΠΑΡΑΘΥΡΟ ΚΑΙ ΧΩΡΙΣ ΣΗΜΑ 

ΤΟΥ ΔΗΜΟΥ 11Χ26 

τεμάχιο           10.000    
                   

0,07    

            

700,00    

5.  
ΧΑΡΤΙ ΜΗΧΑΝΟΓΡΑΦΗΣΗΣ 

ΤΡΙΠΛΟ 11Χ15’’ 
συσκευασία                  10    

                 

65,00    

            

650,00    

6.  ΗΜΕΡΗΣΙΟΣ ΗΜΕΡΟΔΕΙΚΤΗΣ  τεμάχιο                200    
                   

0,80    

            

160,00    

ΕΛΛΗΝΙΚΗ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ 

ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑ ΚΕΝΤΡΙΚΗΣ ΜΑΚΕΔΟΝΙΑΣ 

ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΗ ΕΝΟΤΗΤΑ ΣΕΡΡΩΝ 

ΔΗΜΟΣ  ΣΕΡΡΩΝ 

ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 

ΤΜΗΜΑ ΠΡΟΜΗΘΕΙΩΝ &  

ΤΜΗΜΑ ΑΠΟΘΗΚΗΣ 
Αριθμός Μελέτης: 12/2023 

Προμήθεια γραφικής ύλης 

και λοιπών υλικών 

γραφείου, φωτοτυπικού 

χαρτιού Α4. 
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  ΤΜΗΜΑ Β ΓΡΑΦΙΚΗ ΥΛΗ         

Α/Α ΕΙΔΟΣ 
ΜΟΝΑΔΑ 

ΜΕΤΡΗΣΗΣ 
ΠΟΣΟΤΗΤΑ 

ΤΙΜΗ 

ΜΟΝΑΔΟΣ 
ΣΥΝΟΛΟ 

7.  
ΗΜΕΡΟΛΟΓΙΟ ΗΜΕΡΗΣΙΟ 

ΣΠΥΡΑΛ 
τεμάχιο                250    

                   

3,90    

            

975,00    

8.  ΧΑΡΤΟΝΙ ΜΠΕΖ Α4 συσκευασία                    6    
                   

8,50    

              

51,00    

9.  
ΜΠΛΟΚ 50 ΣΕΛΙΔΩΝ ΜΕ 

ΣΗΜΑ ΔΗΜΟΥ 
τεμάχιο                250    

                   

0,80    

            

200,00    

10.  
ΚΛΑΣΕΡ ECO ΜΕ ΡΑΝΤΕΡ  Α4 

4-32 
τεμάχιο                200    

                   

1,80    

            

360,00    

11.  
ΚΛΑΣΕΡ ECO ΜΕ ΡΑΝΤΕΡ  Α4 

8-32 
τεμάχιο                300    

                   

1,90    

            

570,00    

12.  ΕΞΩΦΥΛΛΑ ΓΙΑ ΒΙΒΛΙΟΔΕΣΙΑ τεμάχιο                  10    
                   

7,50    

              

75,00    

13.  

ΔΙΦΥΛΛΑ 

ΠΛΑΣΤΙΚΟΠΟΙΗΣΗΣ 

Α4125MIC 100ΤΕΜ 

συσκευασία                  10    
                 

12,00    

            

120,00    

14.  
ΡΟΛΟ ΧΑΡΤΙ ΓΙΑ ΜΗΧΑΝΗΜΑ 

POS 57Χ40mm 
τεμάχιο                400    

                   

0,25    

            

100,00    

15.  
ΤΑΙΝΙΑ ΣΥΣΚΕΥΑΣΙΑΣ  

ΔΙΑΦΑΝΗΣ 5cm 
τεμάχιο                150    

                   

1,00    

            

150,00    

16.  
ΤΑΙΝΙΑ ΣΥΣΚΕΥΑΣΙΑΣ  ΚΑΦΕ  

5cm 
τεμάχιο                150    

                   

1,00    

            

150,00    

17.  ΔΙΟΡΘΩΤΙKO ΥΓΡΟ τεμάχιο                300    
                   

0,50    

            

150,00    

18.  ΔΙΟΡΘΩΤΙΚΗ ΤΑΙΝΙΑ  τεμάχιο                400    
                   

0,60    

            

240,00    

19.  ΞΥΣΤΡΕΣ τεμάχιο                  50    
                   

0,50    

              

25,00    

20.  ΨΑΛΙΔΙΑ τεμάχιο                  50    
                   

0,80    

              

40,00    

21.  ΛΑΣΤΙΧΑ ΠΛΑΤΙΑ τεμάχιο                  10    
                   

5,80    

              

58,00    

22.  
ΣΚΑΦΙΔΕΣ-ΘΗΚΕΣ 

ΕΓΓΡΑΦΩΝ Α4 
τεμάχιο                100    

                   

2,50    

            

250,00    

23.  
ΧΑΡΤΑΚΙΑ ΛΕΥΚΑ 

ΣΗΜΕΙΩΣΕΩΝ  
συσκευασία                300    

                   

1,00    

            

300,00    

24.  ΣΥΡΡΑΠΤΙΚΟ 24/8 τεμάχιο                100    
                 

11,80    

         

1.180,00    

25.  ΣΥΡΡΑΠΤΙΚΟ Νο 64 τεμάχιο                100    
                   

5,30    

            

530,00    

26.  
ΠΙΝΑΚΑΣ ΑΝΑΚΟΙΝΩΣΕΩΝ 

ΦΕΛΟΥ 60Χ90 
τεμάχιο                  10    

                   

6,50    

              

65,00    

27.  
MOUSE PAD ME ΣΤΗΡΙΓΜΑ 

ΚΑΡΠΟΥ 
τεμάχιο                  30    

                   

2,20    

              

66,00    

28.  ΣΤΥΛΟ ΔΙΑΡΚΕΙΑΣ Gel τεμάχιο             1.000    
                   

0,80    

            

800,00    

29.  ΚΟΛΛΕΣ ΑΝΑΦΟΡΑΣ  Πακέτο 400 φύλλων                  50    
                 

11,00    

            

550,00    

30.  ΦΥΛΛΑΔΑ 100 25*35 τεμάχιο                  10    
                   

6,50    

              

65,00    
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  ΤΜΗΜΑ Β ΓΡΑΦΙΚΗ ΥΛΗ         

Α/Α ΕΙΔΟΣ 
ΜΟΝΑΔΑ 

ΜΕΤΡΗΣΗΣ 
ΠΟΣΟΤΗΤΑ 

ΤΙΜΗ 

ΜΟΝΑΔΟΣ 
ΣΥΝΟΛΟ 

31.  ΦΥΛΛΑΔΑ 200 25*35 τεμάχιο                  10    
                   

8,50    

              

85,00    

        

 ΣΥΝΟΛΟ 

ΤΜΗΜΑΤΟΣ 

Β 

9.645,00 

       ΦΠΑ 24/% 2.314,80 

        ΣΥΝΟΛΟ 11.959,80 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Σέρρες 8-9-2023 

 Θεωρήθηκε 

Η συντάξασσα 

 

 

 

 

 

Δερβίση Κυριακή 

ΔΕ Δ/κού 

Ο αναπληρωτής 

προϊστάμενος τμήματος 

Προμηθειών 

 

 

 

Μπιτζίδης Νικόλαος 

Π.Ε. Δ/κού-Οικ/κού  

Ο Αναπλ/τής Προϊστάμενος 

Οικονομικών Υπηρεσιών 

 

 

 

Μέτσκας Βασίλειος 

ΠΕ Δ/κού 
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ΤΕΧΝΙΚΕΣ ΠΡΟΔΙΑΓΡΑΦΕΣ - ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ 
 

Τα προς προμήθεια είδη θα είναι άριστης ποιότητας και κατάλληλα για την χρήση που 

προορίζονται, θα πρέπει να καλύπτουν όλους τους Ευρωπαϊκούς κανονισμούς, την 

ελληνική νομοθεσία, τις σχετικές διατάξεις, και το παρόν τεύχος τεχνικών 

προδιαγραφών καθώς και να προέρχονται από νομίμως λειτουργούνται εργοστάσια και 

επιχειρήσεις. 

Στα είδη που υποχρεωτικά αναγράφεται η ημερομηνία λήξης, αυτή δεν θα πρέπει να 

είναι μικρότερη των δυο (2) ετών από την παραλαβή τους, εκτός και αν ορίζεται 

διαφορετικά για κάποιο από τα είδη. 

Σε κάθε περίπτωση, ο Οικονομικός Φορέας θα πρέπει να είναι εγγεγραμμένος στα 

σχετικά επαγγελματικά ή εμπορικά μητρώα που τηρούνται στην Ελλάδα ή στο κράτος 

μέλος εγκατάστασής του. 

 

Ειδικότερα: 

1.  ΦΩΤΟΤΥΠΙΚΟ ΧΑΡΤΙ  

Η ποιότητα του χαρτιού Α4 θα είναι η κατάλληλη για όλους τους τύπους των 

φωτοαντιγραφικών μηχανημάτων, των εκτυπωτών ( laser και inkjet )και των συσκευών 

τηλεομοιοτυπίας (φαξ) ώστε να μη δημιουργηθεί το παραμικρό πρόβλημα στη 

λειτουργία τους τόσο βραχυπρόθεσμα όσο και μακροπρόθεσμα. Για το σκοπό αυτό, οι 

ελάχιστες τεχνικές προδιαγραφές για το χαρτί Α4 ορίζονται ως εξής : 

Λευκού χρώματος, απαλλαγμένο από υγρασία και χνούδι, με δείκτη λευκότητας 

μεγαλύτερο από 85% ( ASM E 313) ή CIE whiteness μεγαλύτερη από 135 whiteness 

units. 

Το χαρτί Α4 θα δίνεται σε συσκευασία των πέντε πακέτων με περιεκτικότητα ανά 

πακέτο 500 φύλλων διαστάσεων 21 x 29,7cm μονόφυλλο και κατάλληλο για την απ' 

απευθείας φωτοεκτύπωση του πρωτοτύπου και από τις δύο όψεις. Κάθε δεσμίδα να 

είναι περιτυλιγμένη με αδιάβροχο υλικό και την προφύλαξη του υλικού από την 

υγρασία του περιβάλλοντος, και να αναγράφονται με τρόπο ευκρινή και ανεξίτηλο: 

1. Το είδος του χαρτιού, 

2. Το όνομα ή το εμπορικό σήμα του προμηθευτή 

ΕΛΛΗΝΙΚΗ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ 

ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑ ΚΕΝΤΡΙΚΗΣ ΜΑΚΕΔΟΝΙΑΣ 

ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΗ ΕΝΟΤΗΤΑ ΣΕΡΡΩΝ 

ΔΗΜΟΣ  ΣΕΡΡΩΝ 

ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 

ΤΜΗΜΑ ΠΡΟΜΗΘΕΙΩΝ &  

ΤΜΗΜΑ ΑΠΟΘΗΚΗΣ 
Αριθμός Μελέτης: 12/2023 

 

 

Προμήθεια γραφικής ύλης και 

λοιπών υλικών γραφείου, 

φωτοτυπικού χαρτιού Α4. 
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3. Οι διαστάσεις των φύλλων 

4. O αριθμός τους 

5. Το βάρος ( gr/m2) 

Κάθε 5 δεσμίδες να είναι συσκευασμένες σε χαρτοκιβώτια καταλλήλως σφραγισμένα 

και δεμένα για την προστασία, την ασφαλή μεταφορά και την αποθήκευσή τους. 

Να έχει σύνθεση χημικού πολτού 100%, το δε βάρος του θα είναι βάρους 80 gr/m2 ± 

4%, χωρίς διακυμάνσεις σε όλη του την έκταση. 

Να μην επηρεάζεται από το χρονικό διάστημα αποθήκευσής του, κάτω από τις 

συνηθισμένες κλιματολογικές συνθήκες. 

Το σχήμα του φύλλου θα είναι παραλληλόγραμμο, οι ακμές του οποίου δεν 

παρουσιάζουν γραμμώσεις(γρέζια) κάθε δε φύλλο θα αποχωρίζεται με ευχέρεια από 

την δεσμίδα. 

Η επιφάνεια των φύλλων πρέπει να είναι ματ, λεία, χωρίς τσαλακώματα, μηχανικές 

κακώσεις, όπως πτυχές, αποξέσεις, σχισμές, στίγματα, ώστε να περνάει χωρίς 

προβλήματα από τα μηχανήματα, να μην αφήνει χνούδι, καθώς και κατά την έξοδο του 

από αυτά να βγαίνει χωρίς καμπυλότητες, η δε κοπή του είναι εντελώς λεία. 

 

Ακολουθούν αναλυτικές τεχνικές προδιαγραφές ανά είδος: 
 

ΕΛΑΧΙΣΤΑ ΤΕΧΝΙΚΑ ΧΑΡΑΚΤΗΡΙΣΤΙΚΑ ΤΜΗΜΑΤΟΣ Α 

Α/Α Είδος  Περιγραφή  CPV  Μονάδα 

Μέτρησης  

1 ΧΑΡΤΙ Α4 ΣΕ 

ΔΕΣΜΙΔΕΣ 

Πακέτο 500 φύλλα, Ποιότητας Α' 

κατηγορίας, πολλαπλών 

εκτυπώσεων, χρώματος λευκού, 

βάρους 80 gr, 500 φύλλων το 

πακέτο και 2.500 η κούτα, από μη 

ανακυκλώσιμο πολτό κατάλληλο 

για fax, laser και inkjet εκτυπωτές. 

Χαρτί acid free (πλήρης απουσία 

οξέων) 

 

 

 

30192700-8 

συσκευασία 

 

 

ΕΛΑΧΙΣΤΑ ΤΕΧΝΙΚΑ ΧΑΡΑΚΤΗΡΙΣΤΙΚΑ ΤΜΗΜΑΤΟΣ Β 

Α/Α Είδος  Περιγραφή  CPV  Μονάδα 

Μέτρησης  

1.  ΔΙΦΥΛΛΟ ΝΤΟΣΙΕ 

ΜΑΝΙΛΑ ΜΕ 3 

ΕΣΩΤΕΡΙΚΑ 

ΠΤΕΡΥΓΙΑ ΑΠΌ 

ΧΑΡΤΟΝΙ 26Χ35 

ΔΙΚΟΓΡΑΦΙΑΣ 

Φάκελος Δίφυλλος Μανίλα 

με 3 εσωτερικά πτερύγια, Α4 

από χαρτόνι ο οποίος στο 

εξώφυλλο θα έχει την 

εκτύπωση (φάκελος 

δικογραφίας) 

30192700-8 τεμάχιο  

2.  ΔΙΦΥΛΛΟ ΝΤΟΣΙΕ 

ΜΑΝΙΛΑ ΜΕ 3 

ΕΣΩΤΕΡΙΚΑ 

ΠΤΕΡΥΓΙΑ ΑΠΌ 

ΧΑΡΤΟΝΙ 26Χ35  

Φάκελος Μανίλα Δίφυλλος 

με 3 εσωτερικά πτερύγια Α4 

από χαρτόνι, σε διάφορα 

χρώματα διαστάσεων 26Χ35 

30192700-8 τεμάχιο 

    

3.  ΦΑΚΕΛΟΥΣ ΧΩΡΙΣ 

ΠΑΡΑΘΥΡΟ ΜΕ 

ΣΗΜΑ ΤΟΥ ΔΗΜΟΥ 

11Χ26 

Φάκελος αλληλογραφίας 

διαστάσεων 11Χ26cm, απλός 

λευκός χωρίς παράθυρο και 

σήμα του Δήμου 

30192700-8 τεμάχιο  
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ΕΛΑΧΙΣΤΑ ΤΕΧΝΙΚΑ ΧΑΡΑΚΤΗΡΙΣΤΙΚΑ ΤΜΗΜΑΤΟΣ Β 

Α/Α Είδος  Περιγραφή  CPV  Μονάδα 

Μέτρησης  

4.  ΦΑΚΕΛΟΥΣ ΧΩΡΙΣ 

ΠΑΡΑΘΥΡΟ ΚΑΙ 

ΧΩΡΙΣ ΣΗΜΑ ΤΟΥ 

ΔΗΜΟΥ 11Χ26 

Φάκελος αλληλογραφίας 

διαστάσεων 11Χ26cm, απλός 

λευκός χωρίς παράθυρο και 

χωρίς σήμα του Δήμου 

30192700-8 τεμάχιο 

5.  ΧΑΡΤΙ 

ΜΗΧΑΝΟΓΡΑΦΗΣΗΣ 

ΤΡΙΠΛΟ 11Χ15’’ 

Χαρτί μηχανογράφησης 11″x 

15″ τριπλό λευκό (κιβ.700 

τεμ.) 

30192700-8 τεμάχιο 

6.  ΗΜΕΡΗΣΙΟΣ 

ΗΜΕΡΟΔΕΙΚΤΗΣ  

9x12εκ., συσκευασία ανά 

τεμάχιο σε διάφανη ζελατίνα 

30192700-8 τεμάχιο  

7.  ΗΜΕΡΟΛΟΓΙΟ 

ΗΜΕΡΗΣΙΟ ΣΠΥΡΑΛ 

διαστάσεις περίπου 17x25εκ., 

εξώφυλλο πλαστικό, διάφορα 

χρώματα 

30192700-8 τεμάχιο  

8.  ΧΑΡΤΟΝΙ ΜΠΕΖ Α4 Φωτοαντιγραφικό 

χρωματιστό χαρτί σε 

απόχρωση μπεζ Διάσταση: 

Α4 

Φύλλα: 250 Βάρος: 160gsm 

30192700-8 τεμάχιο  

9.  ΜΠΛΟΚ 50 ΣΕΛΙΔΩΝ Μπλόκ 50 σελίδων με 

υδάτογράφημα του σήματος 

του Δήμου, μέγεθος 22Χ 

15cm 

30192700-8 τεμάχιο  

10.  ΚΛΑΣΕΡ ECO ΜΕ 

ΡΑΝΤΕΡ  Α4 4-32 

A4 8-32, εξωτερικά πλαστικό 

υψηλής ποιότητας και 

αντοχής, μηχανισμός 75 mm, 

μεταλλικό δαχτυλίδι 

μεταλλικές γωνίες και 

ετικέτα σε διάφανη θήκη, σε 

διάφορα χρώματα  

30192700-8 τεμάχιο  

11.  ΚΛΑΣΕΡ ECO ΜΕ 

ΡΑΝΤΕΡ  Α4 8-32 

A4 8-32, εξωτερικά πλαστικό 

υψηλής ποιότητας και 

αντοχής, μηχανισμός 75 mm, 

μεταλλικό δαχτυλίδι 

μεταλλικές γωνίες και 

ετικέτα σε διάφανη θήκη, σε 

διάφορα χρώματα 

30192700-8 τεμάχιο 

12.  ΕΞΩΦΥΛΛΑ ΓΙΑ 

ΒΙΒΛΙΟΔΕΣΙΑ 

Πλαστικά φύλλα PVC 

κατάλληλα για εξώφυλλα με 

βιβλιοδεσία σπιράλ. 

Διάσταση: Α4 

Διάφανα 

Πάχος: 140mic 

Συσκευασία: 100 τεμ. 

 

30192700-8 συσκευασία 

13.  ΔΙΦΥΛΛΑ 

ΠΛΑΣΤΙΚΟΠΟΙΗΣΗΣ 

Α4125MIC 100ΤΕΜ 

Δίφυλλα Πλαστικοποίησης 

Α4 (216x303) 125 microns 

 

30192700-8 συσκευασία 

14.  ΡΟΛΟ ΧΑΡΤΙ ΓΙΑ 

ΜΗΧΑΝΗΜΑ POS 

57Χ40mm 

Χαρτοταινία θερμική 

57Χ40mm 15 μέτρων.  Η 

χαρτοταινία  θα είναι 

τύπου BPA FREE, 

απαλλαγμένη από τη 

βλαβερή χημική ουσία 

δισφαινόλη,  Α. Πλάτος 

ταινίας: 57 mm, Μήκος 

ταινίας: 15m Βάρος: 48 gr/m² 

30192700-8 Τεμάχιο 
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ΕΛΑΧΙΣΤΑ ΤΕΧΝΙΚΑ ΧΑΡΑΚΤΗΡΙΣΤΙΚΑ ΤΜΗΜΑΤΟΣ Β 

Α/Α Είδος  Περιγραφή  CPV  Μονάδα 

Μέτρησης  

15.  ΤΑΙΝΙΑ 

ΣΥΣΚΕΥΑΣΙΑΣ  

ΔΙΑΦΑΝΗΣ 5cm 

Συγκολλητικό υλικό χωρίς 

διαλύτες διαστάσεων 50mm 

x 66m 

30192700-8 τεμάχιο  

16.  ΤΑΙΝΙΑ 

ΣΥΣΚΕΥΑΣΙΑΣ  

ΚΑΦΕ  5cm 

Συγκολλητικό υλικό χωρίς 

διαλύτες διαστάσεων 50mm 

x 66m 

30192700-8 τεμάχιο  

17.  ΔΙΟΡΘΩΤΙKO ΥΓΡΟ μπουκαλάκι χωρίς διαλυτικό, 

με πινέλο, 20 ml 

30192700-8 τεμάχιο  

18.  ΔΙΟΡΘΩΤΙΚΗ 

ΤΑΙΝΙΑ  

Διορθωτική ταινία εγγράφων 

μιας χρήσης πλάτους. 5mm x 

5m. Δεν περιέχει διαλύτες, 

δεν αφήνει ίχνη ή σκιάσεις 

στις φωτοτυπίες. 

30192700-8 τεμάχιο  

19.  ΞΥΣΤΡΕΣ Μεταλλική κατάλληλη για 

όλα τα κλασικά πάχη 

μολυβιών, με λάμα καλής 

ποιότητας 

30192700-8 τεμάχιο  

20.  ΨΑΛΙΔΙΑ Σε συσκευασία blister. Τα 

ψαλίδια πρέπει να διαθέτουν 

πλαστική εργονομική λαβή 

και λεπίδα από ανοξείδωτο 

ατσάλι. Οι λεπίδες να έχουν 

μήκος τουλάχιστον 17cm 

30192700-8 τεμάχιο 

21.  ΛΑΣΤΙΧΑ ΠΛΑΤΙΑ Πλατιά λάστιχα πρόσδεσης  

Τα λάστιχα να διαθέτουν 

εξαιρετική ελαστικότητα και 

μαλακή υφή για άνετη 

16εφαρμογή. Να διατίθενται 

σε συσκευασία του 1Κgr. 

30192700-8 Κιλό 

22.  ΣΚΑΦΙΔΕΣ- ΘΗΚΕΣ 

ΕΓΓΡΑΦΩΝ Α4 

Θήκες για έγγραφα από 

πλαστικό σε διάφορα 

χρώματα με  δυνατότητα 

τοποθέτησης η μια πάνω 

στην άλλη 

30192700-8 τεμάχιο 

23.  ΧΑΡΤΑΚΙΑ ΛΕΥΚΑ 

ΣΗΜΕΙΩΣΕΩΝ 

Χαρτάκια λευκά σημειώσεων 

σε κύβο 9Χ9 σε συσκευασία 

500 φύλλων 

30192700-8 συσκευασία 

     

24.  ΣΥΡΡΑΠΤΙΚΟ 24/8 Μεταλλικό-Δέχεται σύρματα 

Ν.24/6 και 24/8-Ικανότητα 

συρραφής 40 φύλλα σε 

βάθος 70mm Με σύστημα 

αντιμπλοκαρίσματος για να 

μην μένουν τα σύρματα μέσα 

στο συρραπτικό 

30192700-8 τεμάχιο 

25.  ΣΥΡΡΑΠΤΙΚΟ Νο 64 Μεταλλικό-Δέχεται σύρματα 

Νο 64, Ικανότητα συρραφής 

15 φύλλα σε βάθος  Με 

σύστημα 

αντιμπλοκαρίσματος για να 

μην μένουν τα σύρματα μέσα 

στο συρραπτικό 

30192700-8 τεμάχιο 

26.  ΠΙΝΑΚΑΣ 

ΑΝΑΚΟΙΝΩΣΕΩΝ 

ΑΠΟ ΦΕΛΛΟ 60*90 

Πίνακας φελλού με πλαίσιο 

κατασκευασμένο από ξύλο, 

με άγκιστρα στήριξης,  

διαστάσεων 60Χ90 

30192700-8 τεμάχιο 
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ΕΛΑΧΙΣΤΑ ΤΕΧΝΙΚΑ ΧΑΡΑΚΤΗΡΙΣΤΙΚΑ ΤΜΗΜΑΤΟΣ Β 

Α/Α Είδος  Περιγραφή  CPV  Μονάδα 

Μέτρησης  

27.  MOUSE PAD ME 

ΣΤΗΡΙΓΜΑ ΚΑΡΠΟΥ 

Mousepad με μαξιλαράκι gel, 

μήκους 220mm 

Λειτουργεί με οπτικά και 

laser ποντίκια. 

Υψηλή ακρίβεια στις 

κινήσεις του ποντικιού 

Προσαρμόζεται στο σχήμα 

του χεριού για ξεκούραστη 

εργασία, σε διάφορα 

χρώματα 

30192700-8 τεμάχιο 

28.  ΣΤΥΛΟ ΔΙΑΡΚΕΙΑΣ 

Gel G-2 ΜΠΛΕ 

Στυλό με ατσάλινη μπίλια 

0,7mm, με μηχανισμό 

προώθησης και ανάκληση 

της μύτης λαβή από 

λάστιχο για σταθερό - 

άνετο κράτημα 
 

30192700-8 τεμάχιο 

29.  ΚΟΛΛΕΣ 

ΑΝΑΦΟΡΑΣ  

Κόλλες αναφοράς διπλές, 

τουλάχιστον 60 γρ., ριγέ, 

πακέτο 400 φύλλων 

30192700-8 τεμάχιο 

30.  ΦΥΛΛΑΔΑ 100 25*35 Βιβλιόδετο τετράδιο 

(Φυλλάδα) σε διάσταση 

25x35cm, σελίδες: 100 

30192700-8 τεμάχιο 

31.  ΦΥΛΛΑΔΑ 200 25*35 Βιβλιόδετο τετράδιο 

(Φυλλάδα) σε διάσταση 

25x35cm, σελίδες: 200 

30192700-8 τεμάχιο 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Σέρρες 8-9-2023 

 Θεωρήθηκε 

Η συντάξασσα 

 

 

 

Δερβίση Κυριακή 

ΔΕ Δ/κού 

Ο αναπληρωτής 

προϊστάμενος τμήματος 

Προμηθειών 

 

Μπιτζίδης Νικόλαος 

Π.Ε. Δ/κού-Οικ/κού  

Ο Αναπλ/τής Προϊστάμενος 

Οικονομικών Υπηρεσιών 

 

 

Μέτσκας Βασίλειος 

ΠΕ Δ/κού 
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ΓΕΝΙΚΗ ΚΑΙ ΕΙΔΙΚΗ ΣΥΓΓΡΑΦΗ ΥΠΟΧΡΕΩΣΕΩΝ 

 

Άρθρο 1 

Αντικείμενο είναι η «Προμήθεια γραφικής ύλης και λοιπών υλικών γραφείου, φωτοτυπικού 

υλικού (φωτοαντιγραφικού χαρτιού)» για τις ανάγκες του Δήμου Σερρών. 

Άρθρο 2 

Συμβατικά στοιχεία κατά σειρά ισχύος: 

✓ Η περίληψη διακήρυξης. 

✓ Η διακήρυξη. 

✓ Η παρούσα μελέτη (συγγραφή υποχρεώσεων, τεχνική περιγραφή και τεχνικές 

προδιαγραφές). 

✓ Η οικονομική προσφορά. 

Άρθρο 3 

Ισχύουσες διατάξεις. 

Η εκτέλεση της προμήθειας διέπεται από: 

• Τις διατάξεις του ν. 3463/2006 «Κύρωση του Κώδικα Δήμων και Κοινοτήτων», όπως 

τροποποιήθηκε και ισχύει. 

• Τις διατάξεις του ν. 3731/2008, παρ. 13 άρθρο 20, που συμπληρώνει τον Κώδικα Δήμων 

και Κοινοτήτων. 

• Τις διατάξεις του ν. 3852/2010 (ΦΕΚ 87Α/7-6-2010) «Πρόγραμμα Καλλικράτης», όπως 

τροποποιήθηκε και ισχύει. 

• Το ν. 3861/2010 (ΦΕΚ 112Α/13-7-2010): Ενίσχυση της διαφάνειας με την υποχρεωτική 

ανάρτηση νόμων και πράξεων των κυβερνητικών, διοικητικών και αυτοδιοικητικών 

οργάνων στο διαδίκτυο «Πρόγραμμα Διαύγεια» και άλλες διατάξεις. 

• Τις διατάξεις του ν. 4013/2011: «Σύσταση ενιαίας Ανεξάρτητης Αρχής Δημοσίων 

Συμβάσεων και Κεντρικού Ηλεκτρονικού Μητρώου Δημοσίων Συμβάσεων», όπως 

τροποποιήθηκε και ισχύει. 

• Τις διατάξεις του ν. 4250/2014, παρ. 2 άρθρο 1, «Διοικητικές Απλουστεύσεις - 

Καταργήσεις, Συγχωνεύσεις Νομικών Προσώπων και Υπηρεσιών του Δημοσίου Τομέα - 

Τροποποίηση Διατάξεων του π.δ. 318/1992 (Α' 161) και λοιπές ρυθμίσεις». 

• Το π.δ. 80/2016 (ΦΕΚ 145/Α'/5-8-2016) «Ανάληψη υποχρεώσεων από τους Διατάκτες». 

ΕΛΛΗΝΙΚΗ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ 

ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑ ΚΕΝΤΡΙΚΗΣ ΜΑΚΕΔΟΝΙΑΣ 

ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΗ ΕΝΟΤΗΤΑ ΣΕΡΡΩΝ 

ΔΗΜΟΣ  ΣΕΡΡΩΝ 

ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 

ΤΜΗΜΑ ΠΡΟΜΗΘΕΙΩΝ &  

ΤΜΗΜΑ ΑΠΟΘΗΚΗΣ 
Αριθμός Μελέτης: 12/2023 

Προμήθεια γραφικής ύλης 

και λοιπών υλικών 

γραφείου, φωτοτυπικού 

χαρτιού Α4. 
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• Τον ν. 4412/2016 (ΦΕΚ 147/Α'/8-8-2016) «Δημόσιες Συμβάσεις Έργων, Προμηθειών 

και Υπηρεσιών (προσαρμογή στις Οδηγίες 2014/24/ΕΕ και 2014/25/ΕΕ)» και ιδιαίτερα το 

άρθρο 5 του ν. 4412/2016 με τίτλο «Κατώτατα όρια (άρθρο 4 της Οδηγίας 2014/24/ΕΕ και 

Κανονισμός (EE) 2015/2170)», σε συνδυασμό με τα άρθρα 26 «Επιλογή των διαδικασιών 

(άρθρο 26 της Οδηγίας 2014/24/ΕΕ)» και 27 «Ανοικτή διαδικασία (άρθρο 27 της Οδηγίας 

2014/24/ΕΕ)» του ίδιου νόμου. 

• Τον ν. 4555/19-07-2018 «Μεταρρύθμιση του θεσμικού πλαισίου της Τοπικής 

Αυτοδιοίκησης - Βελτίωση της οικονομικής και αναπτυξιακής λειτουργίας των Ο.Τ.Α. 

Πρόγραμμα «ΚΛΕΙΣΘΕΝΗΣ Ι». 

• Τον ν. 4820/2021 «Οργανικός Νόμος του Ελεγκτικού Συνεδρίου και άλλες ρυθμίσεις» 

και ιδιαίτερα το άρθρο 181 «Λειτουργικές δαπάνες οργανισμών τοπικής αυτοδιοίκησης 

πρώτου βαθμού». 

Άρθρο 4 

Η αναθέτουσα αρχή, αιτιολογημένα και κατόπιν γνώμης της αρμόδιας επιτροπής του 

διαγωνισμού, μπορεί να κατακυρώσει τη σύμβαση για ολόκληρη ή μεγαλύτερη ή μικρότερη 

ποσότητα των παρεχόμενων υπηρεσιών από αυτή που καθορίζεται σε ποσοστό και ως εξής: 

εκατόν είκοσι τοις εκατό (120%)1 στην περίπτωση της μεγαλύτερης ποσότητας και ογδόντα 

τοις εκατό (80%)2 στην περίπτωση μικρότερης ποσότητας. 

Άρθρο 5 

Αξιολόγηση προσφορών 

Η αξιολόγηση των προσφορών (συμφωνία ή όχι της τεχνικής περιγραφής της προσφοράς με 

τις τεχνικές προδιαγραφές της μελέτης) και η εισήγηση για την ανάθεση της προμήθειας θα 

γίνει από την επιτροπή διαγωνισμού. 

Άρθρο 6 

Υποχρεώσεις αναδόχου – Παράδοση ειδών 

• H παραλαβή των υλικών γίνεται από επιτροπές, πρωτοβάθμιες ή και δευτεροβάθμιες, 

που συγκροτούνται σύμφωνα με την παρ. 11 εδ. β του άρθρου 221 του ν. 4412/16 σύμφωνα με 

τα οριζόμενα στο άρθρο 208 του ως άνω νόμου. Κατά τη διαδικασία παραλαβής των υλικών 

διενεργείται ποσοτικός και ποιοτικός έλεγχος και εφόσον το επιθυμεί μπορεί να παραστεί και ο 

ανάδοχος. Ο ποιοτικός έλεγχος των υλικών γίνεται μακροσκοπικά.  

• Η επιτροπή παραλαβής, μετά τους προβλεπόμενους ελέγχους συντάσσει πρωτόκολλα 

(μακροσκοπικό – οριστικό – παραλαβής του υλικού με παρατηρήσεις –απόρριψης  των υλικών) 

σύμφωνα με την παρ. 3 του άρθρου 208 του ν. 4412/16. 

• Τα υλικά που ενδεχομένως παρουσιάσουν ελαττώματα, κατά την παραλαβή ή τη 

χρησιμοποίησης τους, θα πρέπει να αντικαθίστανται από τον ανάδοχο από καινούργια χωρίς 

καμία επιπλέον επιβάρυνση από πλευράς δήμου για όλο το διάστημα της εγγύησης. 

• Τα προϊόντα θα είναι σε αρίστη κατάσταση (όχι μεταχειρισμένα) και θα παραδοθούν 

έτοιμα προς χρήση από την ανάδοχο εταιρεία.  

                                                           
1 Το ποσοστό αυτό δεν μπορεί να υπερβαίνει το εκατόν είκοσι τοις εκατό (120%) της ποσότητας (παραγρ. 

1, άρθρο 105, ν. 4412/2016, όπως αντικαταστάθηκε από το άρθρο 45 του ν. 4782/2021). 
2 Το ποσοστό αυτό δεν μπορεί να υπερβαίνει το 80% (παραγρ. 1, άρθρο 105, Ν. 4412/2016, όπως 

αντικαταστάθηκε από το άρθρο 45 του ν. 4782/2021). 
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• Προσφερόμενα είδη που δεν πληρούν τις ελάχιστες απαιτήσεις θα αποκλείονται ως 

απαράδεκτα. 

• Όλα τα είδη θα παραδοθούν τμηματικά εντός δώδεκα (12) μηνών από την υπογραφή της 

σύμβασης, ύστερα από έγγραφη ειδοποίηση του προμηθευτή για κάθε επιμέρους παραλαβή. Ο 

προμηθευτής υποχρεούται να ανταποκριθεί εντός πέντε (5) εργάσιμων ημερών από την έγγραφη 

ειδοποίηση. 

• Ο Ανάδοχος υποχρεούται να παραδώσει τα είδη του αντικειμένου της μελέτης στα 

σημεία που θα του υποδειχθούν από το αρμόδιο τμήμα. Ο Δήμος Σερρών δεν υποχρεούται να 

συνδράμει με υπαλληλικό προσωπικό ή άλλα μέσα για τη μεταφορά των ειδών στα σημεία που 

θα υποδείξει. 

Άρθρο 7 

Κήρυξη προμηθευτή έκπτωτου3, 4 

• Ο προμηθευτής που δεν προσέρχεται μέσα στην προθεσμία που του ορίσθηκε να υπογράψει 

τη σχετική σύμβαση, κηρύσσεται υποχρεωτικά έκπτωτος από την κατακύρωση που έγινε στο 

όνομα του και από κάθε δικαίωμα που απορρέει από αυτή, με απόφαση του αρμόδιου συλλογικού 

οργάνου. 

• Με την ίδια διαδικασία, ο προμηθευτής κηρύσσεται υποχρεωτικά έκπτωτος από τη σύμβαση, 

εφόσον δεν παρέδωσε τα είδη σύμφωνα με όσα προβλέπονται στην παρούσα μελέτη. 

• Εάν κατά την παραλαβή των ειδών διαπιστωθεί ότι κάποιο εξ αυτών δεν πληροί τους όρους 

της συμφωνημένης σύμβασης και των «τεχνικών προδιαγραφών» ή είναι ελλαττωματικό και δεν 

θα είναι δυνατή, κατά την απόλυτη κρίση της επιτροπής παραλαβής, η αντικατάσταση του, θα 

απορρίπτεται και ο προμηθευτής θα είναι υποχρεωμένος χωρίς καμία αποζημίωση να 

αντικαταστήσει ολόκληρη την ακατάλληλη ποσότητα και είδος μέσα σε πέντε (5) ημέρες από τη 

διαπίστωση της παραβιάσεως των συμφωνηθέντων όρων. Αν η ανωτέρω προθεσμία παρέλθει 

άπρακτη, ο προμηθευτής κηρύσσεται έκπτωτος και η εγγύηση που έχει καταθέσει, εκπίπτει 

αυτοδίκαια υπέρ του δήμου. 

Άρθρο 8 

Εγγύηση Συμμετοχής – Εγγύηση καλής εκτέλεσης της Σύμβασης – Εγγύηση Καλής 

Λειτουργίας 

Εγγύηση συμμετοχής: Το ύψος της εγγύησης συμμετοχής καθορίζεται στα έγγραφα 

της σύμβασης σε συγκεκριμένο χρηματικό ποσό, αριθμητικώς και ολογράφως σε ευρώ, 

και δεν μπορεί να υπερβαίνει το 2% της εκτιμώμενης αξίας της σύμβασης εκτός ΦΠΑ, 

με ανάλογη στρογγυλοποίηση (παρ.1α, άρθρο 72 του ν. 4412/16). 

Εγγύηση καλής εκτέλεσης: Το ύψος της εγγύησης καθορίζεται σε ποσοστό 4% επί της 

εκτιμώμενης αξίας της σύμβασης ή του τμήματος της σύμβασης εκτός ΦΠΑ και 

κατατίθεται πριν ή κατά την υπογραφή της σύμβασης (σύμφωνα με το άρθρο 21 του 

ν.4782/21 που τροποποιεί το άρθρο 72 του ν. 4412/16 που τίθεται σε εφαρμογή από 

01.06.2021). 

 

                                                           
3 Άρθρο 203 του ν. 4412/2016, όπως τροποποιήθηκε με το άρθρο 103 του ν. 4782/2021. 
4 Άρθρο 220 του ν. 4412/2016. 
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Άρθρο 9 

Κριτήρια Επιλογής5  

ΔΕΝ ΑΠΑΙΤΟΥΝΤΑΙ 

 

Άρθρο 10 

Τεχνική προσφορά 

Με την τεχνική προσφορά περιγράφονται ακριβώς πώς οι συγκεκριμένες απαιτήσεις 

και προδιαγραφές πληρούνται. Περιλαμβάνει ιδίως τα έγγραφα και δικαιολογητικά, 

βάσει των οποίων θα αξιολογηθεί η καταλληλότητα των προσφερόμενων υπηρεσιών, 

με βάση το κριτήριο ανάθεσης.  

Άρθρο 11 

Φόροι, Τέλη, Κρατήσεις 

• Τον ανάδοχο βαρύνουν οι νόμιμες κρατήσεις που θα ισχύουν την ημέρα της πληρωμής. 

• Η πληρωμή θα γίνει μετά από τη σύνταξη του πρωτοκόλλου παραλαβής από την αρμόδια 

επιτροπή του δήμου. 

• Για οποιαδήποτε διαφορά που θα προκύψει από τη σχετική σύμβαση, οι συμβαλλόμενοι 

ορίζουν ως αρμόδια δικαστήρια για την επίλυσή της, τα δικαστήρια Σερρών. 

 

Σέρρες 8-9-2023 

 Θεωρήθηκε 

Η συντάξασσα 

 

 

 

Δερβίση Κυριακή 

ΔΕ Δ/κού 

Ο αναπληρωτής 

προϊστάμενος τμήματος 

Προμηθειών 

 

Μπιτζίδης Νικόλαος 

Π.Ε. Δ/κού-Οικ/κού  

Ο Αναπλ/τής Προϊστάμενος 

Οικονομικών Υπηρεσιών 

 

 

Μέτσκας Βασίλειος 

ΠΕ Δ/κού 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                           
5 Επισημαίνεται ότι όλα τα κριτήρια επιλογής είναι προαιρετικά, τίθενται στην παρούσα διακήρυξη κατά την 

κρίση και τη διακριτική ευχέρεια της A.A. και πρέπει να σχετίζονται και να είναι ανάλογα με το αντικείμενο 
της σύμβασης (άρθρο 75 παρ. 1 του ν. 4412/2016). Επιπλέον, οι A.A. μπορούν να επιβάλλουν στους 
οικονομικούς φορείς ως απαιτήσεις συμμετοχής μόνο τα κριτήρια που αναφέρονται στις παραγράφους 
2.2.4, 2.2.5 και 2.2.6. Έχουν τη δυνατότητα, κατά συνέπεια, να επιλέξουν ένα, περισσότερα ή όλα 
ενδεχομένως τα ως άνω κριτήρια επιλογής, συνεκτιμώντας τα ιδιαίτερα χαρακτηριστικά της υπό ανάθεση 
σύμβασης (εκτιμώμενη αξία αυτής, ειδικές περιστάσεις κλπ), με σχετική πρόβλεψη στη διακήρυξη. Οι Α.Α. 
διαμορφώνουν αντίστοιχα τα πεδία του ΕΕΕΣ, σύμφωνα με την παράγραφο 2.2.9., καθώς και τα μέσα 
απόδειξης του άρθρου 2.2.9.2. Πρβλ. και την Κατευθυντήρια Οδηγία 13 της Ε.Α.Α.ΔΗ.ΣΥ. ''Κριτήρια ποιοτικής 
επιλογής δημοσίων συμβάσεων και έλεγχος καταλληλόλητας: ειδικά η οικονομική και χρηματοοικονομική 
επάρκεια και η τεχνική και επαγγελματική ικανότητα'' (ΑΔΑ ΩΒΥ7ΟΞΤΒ-ΤΛ7) και ειδικότερα τις Ενότητες IΙΙ 
και IV παρ. 1 όπου παρατίθενται σχετικά  παραδείγματα. 
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ΥΠΟΔΕΙΓΜΑ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗΣ ΠΡΟΣΦΟΡΑΣ 

  
ΤΜΗΜΑ Α  

ΦΩΤΟΤΥΠΙΚΟ ΧΑΡΤΙ 
        

Α/Α ΕΙΔΟΣ 
ΜΟΝΑΔΑ 

ΜΕΤΡΗΣΗΣ 
ΠΟΣΟΤΗΤΑ 

ΤΙΜΗ 

ΜΟΝΑΔΟΣ 
ΣΥΝΟΛΟ 

1 ΧΑΡΤΙ Α4 ΣΕ ΔΕΣΜΙΔΕΣ Συσκευασία/δεσμίδες             5.000      

         ΣΥΝΟΛΟ   

        ΦΠΑ 24%   

    
ΣΥΝΟΛΟ 

ΜΕ ΦΠΑ 
 

 

 

  ΤΜΗΜΑ Β ΓΡΑΦΙΚΗ ΥΛΗ         

Α/Α ΕΙΔΟΣ 
ΜΟΝΑΔΑ 

ΜΕΤΡΗΣΗΣ 
ΠΟΣΟΤΗΤΑ 

ΤΙΜΗ 

ΜΟΝΑΔΟΣ 
ΣΥΝΟΛΟ 

1.  

ΔΙΦΥΛΛΟ ΝΤΟΣΙΕ ΜΑΝΙΛΑ 

ΜΕ 3 ΕΣΩΤΕΡΙΚΑ ΠΤΕΡΥΓΙΑ 

ΑΠΌ ΧΑΡΤΟΝΙ 26Χ35 

ΔΙΚΟΓΡΑΦΙΑΣ 

τεμάχιο                200      

2.  

ΔΙΦΥΛΛΟ ΝΤΟΣΙΕ ΜΑΝΙΛΑ 

ΜΕ 3 ΕΣΩΤΕΡΙΚΑ ΠΤΕΡΥΓΙΑ 

ΑΠΌ ΧΑΡΤΟΝΙ 26Χ35  

τεμάχιο                500      

3.  

ΦΑΚΕΛΟΥΣ ΧΩΡΙΣ 

ΠΑΡΑΘΥΡΟ ΜΕ ΣΗΜΑ ΤΟΥ 

ΔΗΜΟΥ 11Χ26 

τεμάχιο           10.000      

4.  

ΦΑΚΕΛΟΥΣ ΧΩΡΙΣ 

ΠΑΡΑΘΥΡΟ ΚΑΙ ΧΩΡΙΣ ΣΗΜΑ 

ΤΟΥ ΔΗΜΟΥ 11Χ26 

τεμάχιο           10.000      

5.  
ΧΑΡΤΙ ΜΗΧΑΝΟΓΡΑΦΗΣΗΣ 

ΤΡΙΠΛΟ 11Χ15’’ 
συσκευασία                  10      

6.  ΗΜΕΡΗΣΙΟΣ ΗΜΕΡΟΔΕΙΚΤΗΣ  τεμάχιο                200      

7.  
ΗΜΕΡΟΛΟΓΙΟ ΗΜΕΡΗΣΙΟ 

ΣΠΥΡΑΛ 
τεμάχιο                250      

8.  ΧΑΡΤΟΝΙ ΜΠΕΖ Α4 συσκευασία                    6      

 

ΕΛΛΗΝΙΚΗ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ 

ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑ ΚΕΝΤΡΙΚΗΣ ΜΑΚΕΔΟΝΙΑΣ 

ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΗ ΕΝΟΤΗΤΑ ΣΕΡΡΩΝ 

ΔΗΜΟΣ  ΣΕΡΡΩΝ 

ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 

ΤΜΗΜΑ ΠΡΟΜΗΘΕΙΩΝ &  

ΤΜΗΜΑ ΑΠΟΘΗΚΗΣ 
Αριθμός Μελέτης: 12/2023 

Προμήθεια γραφικής ύλης και 

λοιπών υλικών γραφείου, 

φωτοτυπικού χαρτιού Α4. 
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  ΤΜΗΜΑ Β ΓΡΑΦΙΚΗ ΥΛΗ         

Α/Α ΕΙΔΟΣ 
ΜΟΝΑΔΑ 

ΜΕΤΡΗΣΗΣ 
ΠΟΣΟΤΗΤΑ 

ΤΙΜΗ 

ΜΟΝΑΔΟΣ 
ΣΥΝΟΛΟ 

9.  
ΜΠΛΟΚ 50 ΣΕΛΙΔΩΝ ΜΕ 

ΣΗΜΑ ΔΗΜΟΥ 
τεμάχιο                250      

10.  
ΚΛΑΣΕΡ ECO ΜΕ ΡΑΝΤΕΡ  Α4 

4-32 
τεμάχιο                200      

11.  
ΚΛΑΣΕΡ ECO ΜΕ ΡΑΝΤΕΡ  Α4 

8-32 
τεμάχιο                300      

12.  ΕΞΩΦΥΛΛΑ ΓΙΑ ΒΙΒΛΙΟΔΕΣΙΑ τεμάχιο                  10      

13.  

ΔΙΦΥΛΛΑ 

ΠΛΑΣΤΙΚΟΠΟΙΗΣΗΣ 

Α4125MIC 100ΤΕΜ 

συσκευασία                  10      

14.  
ΡΟΛΟ ΧΑΡΤΙ ΓΙΑ ΜΗΧΑΝΗΜΑ 

POS 57Χ40mm 
τεμάχιο                400      

15.  
ΤΑΙΝΙΑ ΣΥΣΚΕΥΑΣΙΑΣ  

ΔΙΑΦΑΝΗΣ 5cm 
τεμάχιο                150      

16.  
ΤΑΙΝΙΑ ΣΥΣΚΕΥΑΣΙΑΣ  ΚΑΦΕ  

5cm 
τεμάχιο                150      

17.  ΔΙΟΡΘΩΤΙKO ΥΓΡΟ τεμάχιο                300      

18.  ΔΙΟΡΘΩΤΙΚΗ ΤΑΙΝΙΑ  τεμάχιο                400      

19.  ΞΥΣΤΡΕΣ τεμάχιο                  50      

20.  ΨΑΛΙΔΙΑ τεμάχιο                  50      

21.  ΛΑΣΤΙΧΑ ΠΛΑΤΙΑ τεμάχιο                  10      

22.  
ΣΚΑΦΙΔΕΣ-ΘΗΚΕΣ 

ΕΓΓΡΑΦΩΝ Α4 
τεμάχιο                100      

23.  
ΧΑΡΤΑΚΙΑ ΛΕΥΚΑ 

ΣΗΜΕΙΩΣΕΩΝ  
συσκευασία                300      

24.  ΣΥΡΡΑΠΤΙΚΟ 24/8 τεμάχιο                100      

25.  ΣΥΡΡΑΠΤΙΚΟ Νο 64 τεμάχιο                100      

26.  
ΠΙΝΑΚΑΣ ΑΝΑΚΟΙΝΩΣΕΩΝ 

ΦΕΛΟΥ 60Χ90 
τεμάχιο                  10      

27.  
MOUSE PAD ME ΣΤΗΡΙΓΜΑ 

ΚΑΡΠΟΥ 
τεμάχιο                  30      

28.  ΣΤΥΛΟ ΔΙΑΡΚΕΙΑΣ Gel τεμάχιο             1.000      

29.  ΚΟΛΛΕΣ ΑΝΑΦΟΡΑΣ  Πακέτο 400 φύλλων                  50      

30.  ΦΥΛΛΑΔΑ 100 25*35 τεμάχιο                  10      

31.  ΦΥΛΛΑΔΑ 200 25*35 τεμάχιο                  10      

        

 ΣΥΝΟΛΟ 

ΤΜΗΜΑΤΟΣ 

Β 

 

       ΦΠΑ 24/%  

        ΣΥΝΟΛΟ  

…./../2023 

Ο Προσφέρων 

…………………… 


